
1 / 12

2020 届毕业生就业信息上报规范指南
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毕业生就业信息上报分为常规毕业生就业信息上报和特殊类型就业信息上报两种类型。

一、常规就业信息上报规范标准

1.毕业去向

毕业去向包含 15 个选项，分别是：

【常规类型】

(1)签就业协议形式就业，已完成回传阶段的就业协议书信息及编号会自动同步到“就

业信息管理”，无需另外上传附件。

(2)签劳动合同形式就业，选择它时“附件”可上传劳动合同图片。

(3)其他录用形式就业，没有签订就业协议书或劳动合同形式的就业，适用于机关、部

队、党群及政法系统、事业单位的录取，附件可上传“录用证明”，如公告、文件等。

【特殊类型】

(4)科研助理，属国家地方项目。

(5)应征义务兵，大学生应征入伍当义务兵，属国家地方项目。

(6)国家基层项目，大学生志愿服务西部计划、应征义务兵、科研项目助理、选调生。

(7)地方基层项目，广东省“三支一扶”等。

(8)待就业，未就业。

(9)不就业拟升学，拟升学深造暂不就业的毕业生。

(10)其他暂不就业，即除“不就业拟升学”之外的其他暂不就业的毕业生。

(11)自主创业，包括先进制造业、现代服务业、现代农业、传统产业、其他创业类型 5
个子类。

(12)自由职业，包括家教、网店、自由（自雇）职业艺术工作者、其他自由职业。

(13)境内升学，包括升学和其他形式再学习。

(14)出国出境（含升学、就业），包括出国出境深造、出国出境就业。

(15)不派遣，结业、休学、退学、台港澳毕业生不纳入就业派遣。

2.单位类型

单位类型有一级选项 13 个，其中（13）其他企业为最常用选项。

(1)国家机关

(2)党群系统

(3)政法系统

(4)部队、武警部队院构

(5)社会团体

(6)其他机关、部队党群及政法系统单位

(7)高等院校

(8)普教系统

(9)科研设计单位

(10)医疗卫生单位
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(11)其他事业单位

(12)国有企业

(13)其他企业/有限责任公司、股份有限公司、私营业企业等（我校毕业生 80%以上适用）

3.就业单位名称

(1)就业单位名称是指毕业生就业单位的全称，不可以填报单位的简称或缩写或全英文

名称。

(2)空挂单位、劳务派遣单位不能填报为具体就业单位。例：空挂单位-广州市水林文化

传播有限公司，例：劳务派遣单位：广州南方人才资源租赁中心。

(3)在人力资源和社会保障局、人才中心工作的要填报部门、岗位。

例：惠州市人力资源和社会保障局事业单位人事管理科文员

例：广州南方人才市场市场部业务员

(4)在大型国有企业分公司工作的要填报分公司

例：正确-中国农业银行股份有限公司江门分行，错误-中国农业银行银行股份有限公司

(5)在连锁公司工作的要上报分店

例：正确-深圳金拱门食品有限公司光华分店，错误-深圳金拱门食品有限公司

4.劳务派遣名称

只有劳务派遣的毕业生，才需要填写劳务派遣名称，否则不用填写任何信息、即空白。

5.统一社会信用代码

(1) 毕业去向是“签就业协议形式就业、签劳动合同形式就业、其他录用形式就业”，

须填写 18 位统一社会信用代码，不能填写 15 位的企业工商注册号码或其他代码。

(2) 个别机关、事业或部队单位无法查到组织机构代码，可以填写“无”。

(3)毕业去向除“签就业协议形式就业、签劳动合同形式就业、其他录用形式就业”之

外的，可不填写统一社会信用代码。

(4) 组织机构代码查询提示：

a. https://www.cods.org.cn/全国组织机构统一社会信用代码公示查询平台

b. https://www.tianyancha.com 天眼查

*提示：如正确填写就业单位全称，系统会自动匹配统一社会信用代码，如过匹配不出

来或者匹配出来的代码显示为红色，则需要去核对单位信息，通过天眼查等进行核实单位全

称。

6.单位所属行业

用人单位所属的行业分类，国家统计局 2017 年发布的国民经济行业分类标准(GB/T
4754-2017)为划分标准。（为确保所填信息准确，请登录天眼查去核准单位所属行业）
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7.单位所属地区

单位所属地区是指单位所在的行政区，选择到县或区一级。（天眼查也有相关信息）

8.岗位名称

岗位名称根据用人单位编制的岗位全称填写。

9.单位联系人

(1)尽量填报部门主管或同事，最好不要填报单位老总或老板。标准格式：姓名（李国

超）、姓+称呼（蔡先生、陈小姐）、姓+职务（蔡科长）。

(2)错误填写举例：校长(正：李校长)、老师（正：李老师）、科长（正：李科长）、经理

（正：李经理）、先生（正：李先生）、前台、科室等。

10.单位联系电话

(1)固定电话格式“区号+号码”（标准格式如 020-36095555）, 不能填报没区号的固定电

话、如 36095555。
(2)手机号码为 11 位数，不能填短号、如 955911 或 10086 等。

*提示：不规范的联系方式，系统可能会提示重新输入

11.单位联系邮箱

格式举例：45687326@qq.com
*提示：不规范的联系方式，系统可能会提示重新输入

12.职业类型

毕业生所从事就业工作岗位的职业分类，根据实际填写。

13.薪酬（月薪）

(1)用人单位聘用毕业生所支付每月的薪资，或年收入除以 12 个月的薪资。

(2)不规范错误填报举例：公务员或事业单位薪酬填为 500 或 20 万，填写实践教学单位

实习薪酬 1000、2000，或一个专业的薪酬全为一个数字。

*提示：应填写税前工资、福利、津贴、补贴等的总和

14.签约时间

签订就业协议书或劳动合同、自主创业、升学、出国等时间。
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*提示：根据协议书或者合同的签订时间来填写

15.专业与就业相关度

根据实际填写，有 5 个选项：不匹配、一般、比较匹配、匹配、很匹配。

*可根据岗位与专业的相关度的自我感受来填写

16.是否就业困难

根据实际填写。

*提示：凡是申领了求职补贴的同学请填写“是”，被认定为家庭经济困难的同学也可以

填写“是”。

17.说明

此项为非必填项，可以不填写。

18.附件

此项为非必填项，毕业去向为“签就业协议形式就业”可上传就业协议书、毕业去向选

择“签劳动合同形式就业”可上传劳动合同，毕业去向为“其他录用形式就业”可上传有效

就业证明或不上传。

19.常规就业信息上报举例



6 / 12

二、特殊类型就业信息上报规范标准

1.应征义务兵

(1)毕业去向：应征义务兵

(2)单位类型：国家、地方项目/应征义务兵

(3)征兵办名称：市+县或区+征兵办公室

(4)单位所属行业：公共管理、社会保障和社会组织/中国工共产党机关

(5)征兵办所在地：省+市+县或区

(6)征兵办联系人：征兵办联系人姓名

(7)征兵办联系电话：固定电话=区号+电话号码，手机为 11 位数

(8)职业类型：军人

(9)入伍时间：根据实际填报

(10)专业与就业相关度：根据实际填报

(11)是否就业困难：根据实际填报

(12)说明：非必填项

(13)附件：非必填项，有则上传

2.国家、地方基层项目-三支一扶

(1)毕业去向：国家基层项目

(2)单位类型：国家、地方项目/三支一扶

(3)项目名称：例：广东省梅州市五华县梅林镇扶贫项目

(4)单位所属行业：卫生和社会工作/社会工作

(5)项目所属地区：省+市+县或区

(6)项目联系人：三支一扶办公室负责人



7 / 12

(7)项目联系电话：三支一扶办公室联系电话

(8)职业类型：办事人员和有关人员

(9)薪酬（月薪）：每月补贴金额总和

(10)签约时间：参加三支一扶工作时间

(11)专业与就业相关度：按照实际填写

(12)是否就业困难：按照实际填写

(13)说明：非必填项目

(14)附件：非必填项目，有则上传

3.出国出境(深造)

(1)毕业去向：出国、出境（含升学、就业）

(2)单位类型：出国、出境/出国、出境深造

(3)境外单位名称：国家名称+大学名称+专业名称

(4)单位所属行业：教育/教育

(5)所属地区：国家名称

(6)联系人：家属姓名、例：李蒙强(父)
(7)联系电话：家属联系电话

(8)联系邮箱：家属联系邮箱

(9)职业类型：其他人员

(10)入学、入职时间：根据实际填写

(11)说明：非必填项目

(12)附件：非必填项目，上传录取通知书
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4.境内升学

(1)毕业去向：境内升学

(2)单位类型：升学/升学

(3)升学院校名称：学校名称

(4)单位所属行业：教育/教育

(5)院校所属地区：省+市+区或县

(6)专业名称：升学所读专业名称

(7)院校联系人：就读学校招生部门工作人员

(8)院校联系电话：就读学校招生部门电话

(9)院校联系邮箱：就读学校招生部门邮箱

(10)职业类型：其他人员

(11)入学时间：根据实际填写

(12)说明：非必填项目

(13)附件：非必填项目，上传升学录用通知书或调档函
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5.从事家教

从事个体家庭教育并可获取不低于当地最低月工资标准收入的毕业生。

(1)毕业去向：自由职业

(2)单位类型：自由职业/家教

(3)工作内容：家教内容

(4)单位所属行业：教育/教育

(5)单位所属地区：省+市+县或区

(6)联系人：家教对象姓名

(7)联系电话：家教对象联系电话

(8)联系邮箱：家教对象邮箱

(9)职业类型：教学人员

(10)薪酬（月薪）：每月平均薪酬

(11)就业时间：根据实际填写

(12)专业与就业相关度：按照实际选项

(13)是否就业困难：按照实际选项

(14)说明：非必填项目

(15)附件：非必填项目，有则上传

6.经营网店

毕业生本人登记注册的电子商务网店 6 个月以上，尚未取得营业执照并获取不低于当地

最低月工资标准收入。

(1)毕业去向：自由职业

(2)单位类型：自由职业/网店
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(3)工作内容：电子商务经营内容或范围

(4)单位所属行业：根据实际填写

(5)单位所属地区：省+市+县/区
(6)联系人：学生本人姓名

(7)联系电话：学生本人手机或固定电话

(8)联系邮箱：学生本人邮箱

(9)职业类型：根据实际选项

(10)薪酬(月薪)：不低于当地最低月工资标准

(11)就业时间：网店经营时间

(12)专业与就业相关度：根据实际选项

(13)是否就业困难：根据实际选项

(14)说明：非必填项目

(15)附件：非必填项目，有侧上传

7.自由（自雇）职业艺术工作者

从事艺术创作、文化交流与传播等自由职业工作且可获取不低于当地最低月工资标准收

入的毕业生。

(1)毕业去向：自由职业

(2)单位类型：自由职业/自由（自雇）职业艺术工作者

(3)工作内容：工作范围或内容（例：油画创作）

(4)单位所属行业：文化、体育和娱乐业/文化艺术业

(5)单位所属地区：主要工作所属地区、省+市+县或区

(6)联系人：毕业生或家庭联系人

(7)联系电话：毕业生联系电话或家庭联系电话

(8)联系邮箱：毕业生邮箱或家庭联系人邮箱

(9)职业类型：文学艺术工作人员
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(10)薪酬（月薪）：月平均收入

(11)就业时间：根据实际填报

(12)专业与就业相关度：根据实际填报

(13)是否就业困难：根据实际填报

(14)说明：非必填项目

(15) 非必填项目，有侧上传

8.自主创业

自主创业有 5 个子类，分别是：先进制造业、现代服务业、现代农业、传统产业、其他

创业类型。自主创业可不填写统一社会信用代码。

(1)毕业去向：自主创业

(2)单位类型：自主创业/传统产业

(3)创业单位名称：自主创业的企业完整名称

(4)统一社会信用代码：无，有则填写

(5)单位所属行业：自主创业企业行业

(6)单位所属地区：自主创业企业所属地区

(7)联系人：本人或自主创业企业负责人

(8)联系电话：本人或自主创业企业负责人联系电话

(9)联系邮箱：本人或自主创业企业负责人联系邮箱

(10)职业类型：毕业生在自主创业企业的职业类型

(11)薪酬（月薪）：月平均收入

(12)创业时间：根据实际时间填写

(13)专业与就业相关度：根据实际填写

(14)是否就业困难：根据实际填写

(15)说明：非必填项目

(16)附件：非必填项目，有则上传
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9.升学其他形式再学习

毕业后在国内读双学位或者以非全日制形式再学习的就业信息上报。

(1)毕业去向：境内升学

(2)单位类型：升学/其他形式再学习

(3)升学院校名称：报读学校名称

(4)单位所属行业：教育/教育

(5)院校所属地区：就读学校所属地区，省+市+区或县

(6)专业名称：就读学校专业名称

(7)院校联系人：就读学校招生部门联系人

(8)院校联系电话：就读学校招生部门联系电话

(9)院校联系邮箱：就读学校招生部门联系邮箱

(10)职业类型：其他人员

(11)入学时间：根据实际填写

(12)说明：非必填项目

(13)附件：非必填项目，有则上传
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